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INTRODUCCION

Mmunicipal.

Contempla los procedimientos y diagramas de flujo desarrollados con el
propoésito de promover el desarrollo administrativo de la dependencia.

Cabe senalar que este documento debera actualizarse en la medida que se
presenten modificaciones en sy contenido, en la normatividad
establecida, en la estructura organica de la dependencia o en algun otro
aspecto que influye en Ia operatividad del mismo.



Il. OBJETIVO DEL MANUAL

Proporcionar a los Servidores Publicos que integran Eventos Especiales
una base documental Para una operaciéon consistente Yy susceptible de
mejora.




M. Presentacion de Documentos

1. Descripcién de Procedimientos
2. Diagrama de Flujo
3. Formatos







Ente Publico: H. Ayuntamiento de Bacum
Unidad Administrativa: Direccién de Eventos
Especiales

Nombre del Procedimiento: Elaboracién de
Anuencias

Fecha de Elaboracién:

Cddigo del Procedimiento: 19-DEE-P01-G01

1.- Se solicita Ia
anuencia

2.- llenado de formato de
anuencia

3.- Se imprime anuencia y
$e manda firmar con |a
persona correspondiente

Anuencia

4- Se hace entrega de
anuencia al solicitante

5.- en archivo queda una
copia de anuencia




)

DATOS CONTENIDOS

AL CONTESTAR ESTE OFICIO CITENSE LOS

DERECHO

EN EL RECUADRO DEL ANGULO SUPERIOR

Ente Publico: H. Ayuntamiento de Bacum

Unidad Administrativa: Eventos Especiales
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de Anuencias
Nombre del Formato: Anuencia

BACUM, R.Y. SONORA A; 09 DE FEBRERO DEL 2014

Hoja 1de 5
Fecha de Elaboracién:
Cédigo del Formato: 1 9-DEE-P01-FO1

!

ASUNTO: SE CONCEDE ANUENCIA
SUB-COMITE DE EVENTOS ESPECIALES DE BACUM

PRESENTE.-

) EN RESPUESTA A LA SOLICITUD POR ESTE
SUBCOMITE DE EVENTOS ESPECIALES, PARA LLEVAR A CABO EVENTO | ) CON
VENTA DE CERVEZA EL DIA SABADO 09 DE FEBRERO DEL ANO EN CURSO, A PARTIR
DE LAS HRS. P.M. HASTA LAS — HRS. AM. DEL SIGUIENTE DiA EN LA CANCHA
DE LA COMUNIDAD DE » PARA LA VENTA DE CERVEZA, LE INFORMAMQS QUE

LICENCIA NECESARIA.

EN EL ENTENDIDO DE QUE LAS UTILIDADES SERAN A BENEFICIO DE:
Regado de Calles

100 CARTONES DE 1/24 DE CERVEZA
TECATE

EL SERVICIO DE VIGILANCIA SE HARA EN LOS TERMINOS QUE DETERMINE EL JEFE DE
POLICIA Y TRANSITO MUNICIPAL.

ATENTAMENTE ,
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION

MVZ. EFREN ROMERO ARREOLA DR. ALVARO ROSAS GAXIOLA

PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

C.c..p. C. COORDINADOR DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN EL ESTADO
C.cp. C. AGENTE DEL ESTADO

C.c.p. JEFE DE POLICIA Y TRANSITO MUNICIPAL

C.cp. ARCHIVO




0S DATOS CONTENIDOS )

EN EL RECUADRO DEL ANGULO SUPERIOR DERECHO

AL CONTESTAR ESTE OFICIO CITENSE L

Ente Publico: H. Ayuntamiento de Bacum Hoja 2de 5

Unidad Administrativa: Eventos Especiales Fecha de Elaboracién:
Nombre del Procedimiento: Elaboraciéon de Anuencias Cédigo del Formato: 19-DEE-P01-FO1
Nombre del Formato: Anuencia

BACUM, RIO YAQUI SONORA: A 10 DE FEBRERO DEL 20 14
ASUNTO: SE CONCEDE ANUENCIA

!

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
DIRECTOR DE ALCOHOLES
CD. OBREGON SONORA

PRESENTE.-

Por medio del presente oficio y de la manera mas atenta me permito solicitar a usted,
ANUENCIA, para realizar evento social ( ) con venta de cerveza el dia SABADO 12 DE
FEBRERO, el afio en Curso, partir de las hrs. p.m. Hasta Jlas hrs. a.m. Del

Siguiente dia en |3 » en el entendido de que las

Utilidades Seran a beneficio de:

Regado de Calles

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva prestar al presente y esperando
Vernos favorecidos con nuestra peticion quedo de usted.

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION

MVZ. EFREN ROMERO ARREOLA DR. ALVARO ROSAS GAXIOLA SECRETARIO

PRESIDENTE MUNICIPAL H. AYUNTAMIENTO

C.c.p. Archivo.
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OS DATOS CONTENIDOS
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AL CONTESTAR ESTE OFICIO CITENSE L
EN EL RECUADRO DEL ANGULO SUPER

Ente Publico: H. Ayuntamiento de Bacum

Unidad Administrativa: Eventos Especiales
Nombre de| Procedimiento: Elaboracion de Anuencias
Nombre del Formato: Anuencia

BACUM, SONORA A; 09 DE FEBRERO DEL 2014,
ASUNTO: LICENCIA EVENTUAL
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!

SUB-COMITE DE EVENTOS ESPECIALES DE BACUM

MUNICIPIO DE BACUM

C.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo 52 de |3 ley No. 82, que faculta a los Ayuntamientos para autorizar la venta y
consumo eventual de bebidas ¢on contenido alcohdlico.

Se le concede LICENCIA EVENTUAL para la venta de cerveza durante el Evento de ( ) que se
llevara a cabo el dia SABADO 12 DE FEBRERO, de| Presente afo con horario de hrs. p.m. hasta |as
hrs. a.m.. Del siguiente dia, en [a CANCHA de Ia COMUNIDAD DE . del Municipio de Bacum, Sonora,
condicionado que se tomen las medidas necesarias para prevenir accidentes o desordenes publicos que pudieran

PERMISO MUNICIPIO 014/2011

Esta LICENCIA EVENTUAL, DEBE PERMANECER A LA VISTA en el lugar arriba mencionado, durante
la celebracién de| evento.

NOTA: QUEDA PROHIBIDA LA VENTA Y/O CONSUMO DE CERVEZA A MENORES DE EDAD.

ATENTAMENTE )
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION

B

DR. ALVARO ROSAS GAXIOLA
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

C.C.P. MVZ. EFREN ROMERO ARREOLA PRESIDENTE MPAL. DE BACUM

C.C.P.C. JESUS ESPINOZA SOTO- DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA MPAL.
C.C.P. COORDINADOR DE BEBIDAS ALCOHOLICAS EN EL ESTADO

C.C.P. AGENTE FISCAL DEL ESTADO

C.C.P. ARCHIVO.




Ente Publico: H A untamiento de Bacum
Unidad Administrativa: Eventos Especiales
Nombre del Formato: Anuencia

H. AYUNTAMIENTO DE BACUM, SONORA
SECRETARIA DEL H, AYUNTAMIENTO

PARA LA VENTA Y CONSUMO DE CERVEZA HASTA 100 CARTONES DE 24 UNIDADES CADA UNO, EN ENVASE QUE NO EXCEDA DE
400 ML.Osu EQUIVALENTE N ENVASE DE OTRA CAPACIDAD, DEBIENDOSE VENDER EN ENVASE TECATE DURANTE LA BODA

CONCEPTO
SUB' COMITE DE EVENTOS ESPECIALES DE

BACUM
NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PERMISO
“
REGADO DE CALLES

NOMBRE DEL RESPONSABLE FINALIDAD
DOMICILIO DEL ACTO _
LOCALIDAD MUNICIPIO .

ESTA LICENCIA ESTA CONDICIONADA A QUE SE CUMPLA CON LOS REQUISITOS ¥ OBLIGACIONES DE LA LEY ¥ PODRA CANCELARSE CUANDO A JuiCiO DISCRECIONAL
EL H. AYUNTAMIENTO LO REQUIERA, EL ORDEN PUBLICO, LA MORAL 0 LAS BUENAS COSTUMBRES O BIEN CUANDO MEDIEN, MOTIVO DE INTERES GENERAL,

NOTA: LOS BENEFICIOS ECONOMICOS DE ESTE EVENTO DEBERAN SER DEPOSITADOS EN TESORERIA MUNICIPAL DE ESTE H. AYUNTAMIENTO A MAS TARDAR EN 48
HORAS, DE NO HACERLO ASI SE LE NEGARAN NUEVOSs PERMISOS, POSTERIORMENTE SERAN ENTREGADOS PARA SU MANEIO AL ORGANISMO PUBLICO DE
BENEFICIO SOCIAL.

BACUM, SONORA, A 09 DE FEBRERO DEL 2011,

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION

DR. ALVARO ROSAS GAXIOLA

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

ESTA LICENCIA ES INTRANSFERIBLE, NO PUEDE SER OBJETO DE COMERCIO, NI DARSE EN C( MMODATO, VENDERSE O GRAVARSE POR CUAI QUIER CONCEPTO, Y

DEBE ESTAR EL ORIGINAL ALA VISTA.

SE PROHIBE LA VENTA Y/O CONSUMO DE BEBIDAS A MENORES DE EDAD



Ente Publico: H. A untamiento de Bacum

Unidad Administrativa: Eventos Especiales
Nombre de| Procedimiento: Elaboracion de Anuencias
Nombre de] Formato: Anuencia

SECRETARIA DEL H, AYUNTAMIENTO
DE BACUM, SONORA
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Fecha de Elaboracion:
Cédigo del Formato: 19-DEE-P0O1-FO1

III

GUIA PARA EL TRANSPORTE DE BEBIDAS CON CONTENIDO ALCOHOLICO

N°. 014/2011

LICENCIA DE PORTEADOR NO:
NOMBRE: CERVECERIA CUAUHTEMOC MOCTEZUMA
DOMiICILIO: CARRETERA INTERNACIONAL AL SUR

R.F.C.
R.F.v.

LA PRESENTE GUiA AMPARA LO SIGUIENTE:
CANTIDAD CLASE, NOMBRE DEL

CANTIDAD CLASE, NOMBRE DEL
PRODUCTO Y MARCA PRODUCTO Y MARCA
CARTONES DE 24 BOTES DE
CERVEZA TECATE

REMITENTE: CERVECERIA CUAUHTEMOC MOCTEZUMA
DOMICILIO: CARRETERA INTERNACIONAL AL SUR
CIUDAD: OBREGON, SONORA

LICENCIA PARA GIRO DE: AGEN. DIST. LIC.
DESTINATARIO:
DOMICILIO: CANCHA

CIUDAD: MUNICIPIO DE BACUM
LICENCIA PARA GIRO DE:

CONDUCIDO POR:

VEHIcULO: PLACAS:

1

FIRMA DEL REMITENTE

EL SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENTO, HACE CONSTAR QUE SE HA TOMADO DEBIDA RAZON DE LA GUIA QUE ANTECEDE Y QUE EL REMITENTE
SE ENCUENTRA REGISTRADO EN LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL ESTADO, AUTORIZANDOSE su TRABAJO.

BACUM, SONORA: A 09 DE FEBRERO DEL 2014

SELLO DE LA OFICINA EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DR. ALVARO ROSAS GAXIOLA
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